平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　様

（会社住所）○○○○○○○○○○○○○

　　　　（会社名）○○○○○○○○○　　　　

　　　（代表者）○○○○○○○○　　　　印

二次面接日のご案内

拝啓　このたびは当所社員募集にあたり、早速のご応募ありがとうございました。

　つきましては、下記の日時で二次面接を予定させて頂きましたのでご案内申し上げます。

　尚、当日都合のつかない場合はご連絡下さい。

敬具

記

・面接日時　　　　　　月　　日　　時

・面接場所　　　　１階　　　会議室
・持参物　　　　　筆記用具（鉛筆）
