平成○○年○月○日

○○○○部

○○○○殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　総務部長　○○○○　 eq \o\ac(○,印)
懲戒処分通知
役員会における審議の結果、就業規則第○条の定めに従い、下記の通り処分することが決定いたしましたので通知します。

記

１．処　分

減　給　平成○年○月○日から３ヵ月間、基本給の３％を減額する。

２．理　由　

平成○年○月○日の貴殿の行動が就業規則第○条に違反したと認められるため

今後、再びこのような事態を招かないことを切望いたします。

以上

　







